Finanzbuchhalter flir den
Kreditorenbereich
(m/w/d)
N Teilzeit o.
D Vollzeit

Global Player. Ein Team.
Wir planen und bauen moderne und innovative Fahrleitungssysteme

Wir sind an 3 Standorten - Berlin, Halle und Essen - der erste Ansprechpartner,
wenn es um Planung, Um- und Neubau sowie Instandhaltung von Oberleitungsanlagen geht.
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moderne IT- und Kommunikationsmittel

lhre Aufgaben

Bearbeitung des Rechnungsdurchlaufs: Erfassung, Kontierung, Prifung und Buchung von
Eingangsrechnungen im Dokumentenmanagementsystem

Bearbeitung von Auslagen und Kreditkartenabrechnungen

Vorbereitung und Uberwachung des Zahlungsverkehrs, Durchfihrung regemaf3iger Zahllaufe
Systemische Stammdatenpflege

Bearbeitung von Mahnungen und OP-Listen

Korrespondenz mit Kreditoren

Unterstltzung des SteuerbUros bei der Vorbereitung und Durchfihrung von Monats-

und Jahresabschlissen

Ablage und Archivierung von Dokumenten gemaf gesetzlicher Aufbewahrungsfristen

kaufmannische Ausbildung / mehrjahrige Berufserfahrung in der Buchhaltung

sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen

gute EDV-Kenntnisse in relevanten Programmen wie Docuware, tse:nit / Addison von Vorteil

gute Kenntnisse Uber gesetzlichen Vorgaben, insbesondere Uber die Vorschriften zur Umsatzsteuer
Analytische und sehr sorgfaltige Arbeitsweise

Kommunikations- und Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit

gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Jetzt bewerben unter: www.furrerfrey.de

jobs@furrerfrey.de

Gerhard-Sedlmayr-StraBe 25 - 12487 Berlin
T.+49 30 322931510 / +49 1511886 2125

Furrer—-Frey

baut Fahrleitungen




