
Ihr Profil.

Finanzbuchhalter für den 
Kreditorenbereich 
(m/w/d)

Teilzeit o.
Vollzeit

 
Berlin

 

 

 
 Global Player. Ein Team. 
Wir planen und bauen moderne und innovative Fahrleitungssysteme 

Wir sind an 3 Standorten - Berlin, Halle und Essen - der erste Ansprechpartner,
wenn es um Planung, Um- und Neubau sowie Instandhaltung von Oberleitungsanlagen geht.

 

Jetzt bewerben unter: www.furrerfrey.de
jobs@furrerfrey.de
Gerhard-Sedlmayr-Straße 25 - 12487 Berlin  
T. +49 30 3229315 10 / +49 151 1886 2125

Ihre Aufgaben.

.Ihre Benefits
13. Gehalt  

30 Tage Urlaub

Unfallversicherung 
(inkl. privater Bereich) SpenditCard: 

€ 50 ,- monatlich steuerfrei

gezielte Weiterbildung 

moderne IT- und Kommunikationsmittel  

ergonimische Arbeitsplätze  

Bearbeitung des Rechnungsdurchlaufs: Erfassung, Kontierung, Prüfung und Buchung von 
Eingangsrechnungen im Dokumentenmanagementsystem 
Bearbeitung von Auslagen und Kreditkartenabrechnungen 
Vorbereitung und Überwachung des Zahlungsverkehrs, Durchführung regemäßiger Zahlläufe
Systemische Stammdatenpflege 
Bearbeitung von Mahnungen und OP-Listen
Korrespondenz mit Kreditoren
Unterstützung des Steuerbüros bei der Vorbereitung und Durchführung von Monats- 
und Jahresabschlüssen
Ablage und Archivierung von Dokumenten gemäß gesetzlicher Aufbewahrungsfristen

kaufmännische Ausbildung / mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung
sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen
gute EDV-Kenntnisse in relevanten Programmen wie Docuware, tse:nit / Addison von Vorteil
gute Kenntnisse über gesetzlichen Vorgaben, insbesondere über die Vorschriften zur Umsatzsteuer
Analytische und sehr sorgfältige Arbeitsweise
Kommunikations- und Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit
gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

 


